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ANEXO 1 (estudante)
o Ficha de apresentagao pessoal
Ficha de apresentacao da empresa
Plano de estagio
Ficha de freqiiéncia do aluno
Orientacado para a elaboracdo do relatorio final
Estruturagdo de um relatdrio.
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FICHA DE APRESENTACAO PESSOAL

NOME

CURSO

MATRICULA | SEMESTRE
DEPENDENCIA () SIM ( ) NAO
QUAL(IS)

EMAIL

ENDERECO

BAIRRO CIDADE
TEL. RESIDENCIAL CELULAR
CARTEIRA DE TRABALHO RG

CPF TIPO SANGUINEO

EXPERIENCIA(S) ANTERIOR(ES)

OBSERVACAO MEDICA

ASSINATURA DO ESTUDANTE

DATA

LOCAL
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FICHA DE APRESENTACAO DA EMPRESA

EMPRESA

( ) PUBLICA () PRIVADA () TERCEIRO SETOR

CNPJ

RAMO DE ATIVIDADE

ENDERECO

BAIRRO CIDADE

TELEFONE FAX

SITE

E-MAIL

RELACAO TRABALHISTA DO ESTUDANTE

( )ESTAGIO ( )EMPREGADO ( ) PRESTACAO DE SERVICO () PROPRIETARIO

DATA DA ADMISSAO CARGO

C.H. MENSAL

RESP. DA EMPRESA PELA INFORMACAO

ASSINATURA DO RESPONSAVEL

DATA

CARIMBO DA EMPRESA
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PLANO DE ESTAGIO

ESTUDANTE:

PROFESSOR ORIENTADOR:

AREA(S) EM QUE ATUARA

DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES REFERENTES AO ESTAGIO:

CARGA HORARIA | DIARIA | SEMANAL

DESCRICAO DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS DURANTE O ESTAGIO
SUPERVISIONADO CURRICULAR

EXPECTATIVAS DE APRENDIZAGEM:

SUPERVISOR DE ESTAGIO

CARGO DO SUPERVISOR

TELEFONE

E-MAIL

ASSINATURA DO ESTUDANTE

ASSINATURA DO SUPERVISOR

CARIMBO DA EMPRESA DATA
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UNIDADE BAIANA DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
FREQUENCIA DIARIA DO ESTAGIARIO

| LOCAL DO ESTAGIO

NOTA DE HORAS TRABALHADAS

HORARIO RUBRICA DO

DATA | ASSINATURA DO ESTAGIARIO
ENTRADA| SAfpa | SUPERVISOR
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RELATORIO FINAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
CURRICULAR .
(ORIENTACAO)

Roteiro:

1. Caracterizacao da empresa, com descricao detalhada das atividades exercidas no
periodo, situando o setor onde foi desenvolvido o estagio, estabelecendo as
devidas relacdes com o PLANO DE ESTAGIO aprovado;

2. Caracterizagao detalhada das atividades que exerce na organizagao;

3. Avaliacdo critica do estagio, fundamentada tecnicamente, logicidade, qualidade
de redacao e apresentacao, com anotacao das recomendacdes e sugestdes do
aluno, incluindo, se houver, as alteragdes na proposta do PLANO DE ESTAGIO
aprovado;

4. Anexar declaracdo de freqiiéncia das horas trabalhadas ou da conclusdao do
cronograma de atividades;

5. O relatdrio final, segundo as normas da ABNT, devera estar assinado e todas as
folhas devem ser rubricadas pelo aluno e pelo supervisor de estagio da empresa
cedente, cuja assinatura devera vir com carimbo do cargo exercido pelo mesmo
ou reconhecida a firma;

6. O presente relatorio devera ser APROVADO pelo professor orientador.
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ESTRUTURACAO DE UM RELATORIO

1. Passos para elaboracgao de relatorio.

a. Plano Inicial

Consiste na preparacao do relatorio, conseqlientemente do programa de seu
desenvolvimento.

b. Coleta e organizacao do material

Na execucao do trabalho, realiza-se a coleta, a organizacdo e o armazenamento
dos materiais que serao utilizacao no desenvolvimento do relatdrio.

C. Redacao

Desenvolvimento escrito do relatdrio, observando as caracteristicas linglisticas.
d. Revisao

Revisar criticamente o relatdrio, além de toda e qualquer revisao linglistica
(ortografia, concordancia, tempo verbal...).

Estrutura de relatorio.

a. Capa

Contem o nome da instituicdo, seguido do curso (centrados no topo); Titulo
(centrado na pagina); Nome do autor (logo abaixo do titulo); Local e data
(centrados no rodapé).

b. Contra capa

Titulo (centrado na pagina); Nome do autor seguido do nome do orientador
(abaixo do titulo).

Cc. Sumario

Topicos com identificacao da pagina (centrado na pagina).

d. Corpo

Constitui da parte principal do relatério. Deve conter os dados solicitados na
orientagdo do relatdrio divididos em introducao, desenvolvimento e conclusao /
recomendagao.

e. Anexo

Contém os materiais extras e que possam contribuir com informagdes adicionais.
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FICHA DE AVALIAGCAO DA EMPRESA

NOME DO ESTAGIARIO

NOME DO SUPERVISOR

Analise e preencha a tabela de acordo com a escala abaixo . Estas informagdes
serao Uteis no desenvolvimento do estudante e do préprio processo de estagio.

NOTA

ASPECTOS / CONCEITOS (VALOR DE 1 a 10)

1. Trabalho em equipe

2. Pontualidade e assiduidade nos compromissos com o
supervisor

3. Desenvolvimento das funcoes

. Conhecimento pratico

. Iniciativa e independéncia

. Comprometimento com a qualidade dos trabalhos

. Conhecimento tedrico

. Motivacao na realizacao das tarefas

O (0N | U1~

. Relacionamento interpessoal

10. Postura profissional

11. Postura e apresentacao pessoal

Sugestdo para desenvolvimento deste estagiario:

Sugestdes positivas e negativas ao estagiario:

Data: / /

Assinatura do supervisor:

CARIMBO DA EMPRESA:
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